Catering Offenburg
Die Akzente Catering Offenburg GmbH ist fir die Verpflegung der Offenburger Schulen
und Kindertagesstatten verantwortlich. Dabei steht fur uns Qualitat, moderne Kiiche
und traditionelles Handwerk im Mittelpunkt. Wir suchen zur Verstarkung unseres
Teams ab sofort oder nach Vereinbarung eine

Event Manager (m/w/d) in Vollzeit

Du organisierst und fuhrst gerne Veranstaltungen und moéchtest Verantwortung Ubernehmen?

Was wir bieten:

Was

Hochklassige und spannende Events fir renommierte Kunden
Ausfuhrliche Einarbeitung in die Aufgaben deiner Position
Planbare Arbeitszeiten (Dienstplan 3 Wochen im Voraus)
Keinen Schichtdienst

30 Tage Urlaub

Uberstundenzuschlage

Sonn-und Feiertagzuschlage

Betriebliche Altersvorsorge

Fast alle Feiertage frei (z.B. Weihnachten und Silvester)

Viele Wochenende frei

eine anspruchsvolle, herausfordernde und abwechslungsreiche Tétigkeit
die Mdglichkeit eigene Ideen einzubringen

eine gute, teamorientierte Arbeitsatmosphare
Leistungsgerechte Vergiitung

Weihnachtsgeld & Urlaubsgeld

Flache Hierarchien

einen sicheren Arbeitsplatz

Sie erwartet:

Erstellung & Bearbeitung von Angeboten

Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen

Mitwirkung bei der Vorbereitung sowie Uberwachung des reibungslosen Ablaufes von
Veranstaltungen

Operative Durchfiihrung des Events und Ansprechpartner fir den Kunden vor Ort.
Flhren der Servicemitarbeiter auf der Veranstaltung

Briefing des Teams vor der Veranstaltung

Leitung von Veranstaltungen mit Personalverantwortung von bis zu 50 Mitarbeitern
Eigenverantwortliche administrative Auftragsbearbeitung vor dem Event durch prazise
Ablaufplanung.

Detaillierte Veranstaltungsabsprachen mit Kunden und Firmen

Nachbearbeitung der Veranstaltungen und Rechnungslegung

Erstellung der Function-Sheets und Durchflihrung des wochentlichen Sheet Meeting
Reklamationsmanagement

als Vertretung Ubernahme der Personaldisposition



Was wir erwarten:

e Abgeschlossene Ausbildung oder Studium in der Gastronomie oder Hotellerie,
Idealerweise Erfahrung in einer Eventagentur oder einem Cateringunternehmen.

e Charme, Leidenschaft und Freude am direkten Kundenkontakt.

¢ Verantwortungsbewusstsein fir Qualitéat und Prozessorientierung auf dem Event.

¢ Organisationstalent und Fuhrungsqualitaten, um im Team auf ein perfektes
Endergebnis blicken zu kénnen.

e Ausgezeichnete Computerkenntnisse sowie exzellente Kenntnisse im Umgang mit MS
Office 365.

e gute Deutschkenntnisse

e Selbstsicheres und professionelles Auftreten

o Gepflegtes Erscheinungsbild und gute Umgangsformen

Wenn Sie diese Stelle interessiert, freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen:
Akzente Catering Offenburg GmbH, Personaldisponentin Olga Pappenheim,
olga.pappenheim@akzente-offenburg.de,

Akzente Catering Offenburg GmbH Schutterwalder Str. 3 77656 Offenburg
www.akzente-catering.de



